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คู่มือปฏิบัติงาน 
 

 

 

การปรับปรุงรายการบันทึกบัญชี (GL) 

และการออกงบการเงินการตรวจสอบรายการบัญชี 

ของงบการเงินต่างๆ ในระบบบัญชี 3 มิติ 
 

 

โดย 

นางสาวชไมพร ปัญญารังษี 

 
 

 

 

 

 

หน่วยการเงินและบัญชี งานการเงินการคลังและพัสดุ 

สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

พ.ศ.2565 
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ค าน า 

 คู่มือการปรับปรุงรายการบันทึกบัญชี (GL) และการออกงบการเงิน การตรวจสอบรายการบัญชีของงบ
การเงินต่างๆในระบบบัญชี 3 มิติ เล่มนี้ ผู้จัดท ามีเจตนาที่จะให้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การเงิน 
งานการเงินการคลังและพัสดุ สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เพ่ือช่วยให้การ
บันทึกปรับปรุงรายการบันทึกบัญชี (GL) และการออกงบการเงิน การตรวจสอบรายการบัญชีของงบการเงิน
ต่างๆในระบบบัญชี 3 มิติ มีความถูกต้อง โปร่งใสและตรวจสอบได้ สามารถให้ผู้ปฏิบัติงานเรียนรู้งานและ
ปฏิบัติงานแทนกันได้  

ในโอกาสนี้ผู้จัดท าใคร่ขอกราบขอบพระคุณผู้บริหารของสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ที่ได้ให้
ค าแนะน าและสนับสนุน ท าให้คู่มือปฏิบัติงานเล่มนี้ส าเร็จลุล่วงด้วยดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวชไมพร ปัญญารังษี 
หน่วยการเงินและบัญชี งานการเงินการคลังและพัสดุ 

สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
พฤษภาคม 2565 
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สารบัญ 

 

  เรื่อง                          หน้า 

      ขั้นตอนการบันทึกปรับปรุงรายการบันทึกบัญชีและตัวอย่างการปรับปรุงดอกเบี้ยเงินส่งเสริม               1-7 

      ตัวอย่างการบันทึกปรับปรุงดอกเบี้ยรับเงินส่งเสรมิน าส่งเป็นเงนิรายได้             8-9 

      ตัวอย่างการปรับปรุงค่ากระแสไฟฟ้าร้านกาแฟ                                        10-11 

      ตัวอย่างการปรับปรุง ค่าวัสด ุ                       12-13 

      ตัวอย่างการปรับปรุงค่าขายครุภณัฑ์ช ารุด                                  14-15 

      ตัวอย่างการปรับปรุงค่าเช่าสถานท่ีร้านกาแฟ               16-17 

      ตัวอย่างการปรับปรุงค่าน้ าประปา                 18-19 

      ตัวอย่างการปรับปรุงค่าตอบแทนเจ้าหน้าที ่                20-21 

      ตัวอย่างการปรับปรุงค่าขายเบาะเดมิรถตู ้                22-23 

ตัวอย่างการปรับปรุง รายการบันทึกบัญชีโครงการเอกลักษณ์ทางพฤกษศาสตร์                        24- 25           
และลายพิมพ์ดเีอนเอของป่าเฮ่วหมอง และหนานเฉาเหว่ย                                                                        

       ตัวอย่างการปรับปรุง รายการบันทึกบัญชีโครงการศักยภาพตา้นมะเร็งของมะเกี๋ยง                    26-27
เพื่อพัฒนาเป็นยาสารพฤกษเคมีจากเมลด็รักษามะเร็งท่ีมีประสิทธิภาพในอนาคต                                

       ตัวอย่างการปรับปรุงค่าใช้พื้นที่สถาบันฯ                                        28-29 
       ของเครือข่ายบริหารการวิจัยภาคเหนือตอนบน                     

       ตัวอย่างการการปรับปรุงดอกเบี้ยกองทุนพัฒนาสถาบัน เพื่อฝากเข้าบัญชีดอกเบี้ยกองทุนฯ           30-31 

       การออกรายงานงบทดลองประจ าเดือน                32-39 

       การออกงบแสดงฐานะทางการเงิน        40-44 

       การออกงบแสดงผลการด าเนินงาน        45-48 

       การออกรายงาน หมายเหตุ 1         49-51 

       การออกรายงาน หมายเหตุ 1.5         52 

       การออกรายงาน หมายเหตุ 2 ประจ าเดือน        53 
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สารบัญ 

 

  เรื่อง                          หน้า 

       การออกรายงาน หมายเหตุ 3 ประจ าเดือน        54 

       การออกงบประมาณหมวดรายจ่ายปี 2565        55 

       การออกงบประมาณรายจา่ยส าหรับเงินกันปี 2565       56 

       การออกงบประมาณหมวดรายจ่ายป6ี5 รหัส65 (เงินรายได้)      57 

       การออกงบประมาณหมวดรายจ่ายป6ี5 รหัส65 (เงินแผ่นดิน)      58 

       การออกรายงานเจ้าหนี้(เจ้าหนี้คงเหลือ)                   59-62 

       การออกรายงาน CMU ทะเบียนคุมใบส าคญั       63-65 

       การออกรายงาน CMU รายงานทะเบียนคุมเงินทดรอง       66-69 

       การออกรายงานสถานะลูกหนี้เงินยืมเงินทดรอง       70-73
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       ขั้นตอนการบันทึกปรับปรุงการบันทึกบัญชแีละตัวอย่างการปรับปรุงดอกเบี้ยเงินส่งเสริม 

 

คลิ          1.คลิกที่ 33-งานบัญชีคณะ
คณะ 

 

           2. คลิก รายงาน เลือก การเงิน 
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           3.คลิก ยกเลิก 

 

             4.คลิก ที่ฟังก์ช่ัน 
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         5.คลิก ข้อ 3. ป้อนรายการบันทึก 

 

           6.คลิก เปิด 

 

            7.คลิก แบทซ์ใหม ่
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         8.แบทซ์  พิมพ์ ปป ดอกเบี้ยรบัเงินส่งเสริม 

 

10.ค าอธิบาย ปป ดอกเบีย้รับเงินส่งเสริม 

           11.คลิก  รายการบันทึก 

 

12.รายการบันทึก พิมพ์ ปป ดอกเบี้ยรบัเงินส่งเสริม 

13.ค าอธิบาย พิมพ ์ปป ดอกเบีย้รับเงินส่งเสริม 

14.ชนิด พิมพ์  ปรับปรุง 

            15. รายการบญัช ีช่อง 1 พมิพ์เลข 10 

คลิก            คลิกช่อง สี่เหลี่ยมที่มีสามจุด ... 

 

9.งวด เลือกเดือน กรกฎาคม 2564 
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           16. จะมีหน้าจอ33_ACCOUNTING_FLEXFIELD                   
พิมพ์ รายละเอียดดังนี้ 

                                                 

 

1.กองทุน เลอืก กองทนุวจิัย-เงินส่งเสรมิและพัฒนางานวิจัย   (03010002) 

2.หน่วยงาน  เลอืก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

3.แผนงาน เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ) 

4.ผังบัญชี 9020000000006 (บัญชีพักเงินรับฝาก) 5.หลักสูตร  เลอืก 000000000 (ไม่ระบุ) 

            6.รหัสงบประมาณ เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ) 

 7.แหล่งเงินลงทุน   เลอืก 00 (ไม่ระบุ) 

           8. คลกิ ตกลง 
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17.รายการบญัชีชอ่ง 2 พมิพ์ เลข 20             

คลิกที่ช่องส่ีเหล่ียมท่ีมีสามจุด…                              

พิมพ์ รายละเอียดดังนี ้

1.กองทุน เลอืก กองทนุวจิัย-เงินส่งเสรมิและพัฒนางานวิจัย   03010002 

2.หน่วยงาน  เลือก 0000000000 (ไม่ระบ)ุ 

3.แผนงาน เลือก 0000000000000000 (ไม่ระบ)ุ 

4.ผังบัญช ีเลือก 1010305050003 (เงนิส่งเสริม) 

           5.หลักสูตร เลือก 0000000000 (ไม่ระบ)ุ  

 

6.รหัสงบประมาณ เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ) 

           7.แหล่งเงินลงทุน  เลือก 00 (ไมร่ะบุ) 

 8.คลิก ตกลง 

16.ใส่จ านวนเงนิด้าน 

Dr. 286.97  บาท 
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19.คลิก บันทกึ 

20.คลิกเคร่ืองมือ คลิกไปท่ีบัญชตีัว T จะแสดง      

ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

18.ใส่จ านวนเงิน ด้าน 

Cr. 286.97 บาท 
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ตัวอย่างการบันทึกปรับปรุงดอกเบี้ยรับเงินส่งเสริมน าส่งเป็นเงินรายได้ 

ปรับปรุงดอกเบี้ยรับเงินส่งเสริมน าส่งเป็นเงินรายได้ มช. 

การบันทึกปรับปรุงดอกเบี้ยรับเงินส่งเสริม น าส่งเป็นเงินรายได้ มช. จ านวนเงิน 286.97 บาท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป ดอกเบี้ยรับเงินส่งเสรมิน าส่งเป็นเงนิรายได้ มช. 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป ดอกเบี้ยรับเงินส่งเสรมิน าส่งเป็นเงนิรายได้ มช. 

3.งวด                 เลือกเดือน    กรกฎาคม 2564         

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   06 07 21 (วันที่ 6 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)            

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 03010002 (กองทุนเงินส่งเสริม) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก  000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส 9020000000006 (บัญชีพักเงินรับฝาก) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 00 (ไม่ระบุ) 

=8.เดบิต (THB) จ านวนเงิน 286.97 บาท 

 

1 
2 

3 5 
4 

6 
7 

8 

9 

10 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 03010002 (กองทุนเงินส่งเสริม) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010305050003 (S/A GSB#55209-3/681-5) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 00 (ไม่ระบุ)  

=8.เครดติ (THB) จ านวนเงิน 286.97          

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6960 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

บัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุงค่ากระแสไฟฟ้าร้านกาแฟ 

การบันทึกปรับปรุง  อว.1064 ค่ากระแสไฟฟ้าร้านกาแฟ Tick – Tid เดือน มิ.ย.64 บางส่วน จ านวนเงิน 1,400.-บาท 

มีขั้นตอนดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป  อว.1064 ค่ากระแสไฟฟ้าร้านกาแฟ Tick – Tid เดือน มิ.ย.64 บางส่วน 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป  อว.1064 ค่ากระแสไฟฟ้าร้านกาแฟ Tick – Tid เดือน มิ.ย.64 บางส่วน 

3.งวด                 เลือกเดือน    กรกฎาคม 2564 

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   05 07 21 (วันที่ 5 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564) 

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ) 

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  9020000000006 (บัญชีพักเงินรับฝาก) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 01 (แผ่นดิน) 

 =8 เดบติ (THB)จ านวนเงิน 1,400.-บาท 

1 
2 

3 
4 

5 

6 
7 

8 

9 

10 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010100000001 (เงินสด) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน   เลือก 01 (แผ่นดิน) 

=8 เครดิต (THB) จ านวนเงิน 1,400.-บาท 

8. กดปุ่มบนัทึก 

9.เลขที่เอกสาร 6946 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุง ค่าวัสด ุ

การบันทึกปรับปรุง ค่าวัสดุ จ านวนเงิน 4,500.-บาท 

มีขั้นตอนดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป ปส.7968 ค่าวัสด ุ

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป ปส.7968 ค่าวัสด ุ

3.งวด                 เลือกเดือน    กรกฎาคม 2564 

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   09 07 21 (วันที่ 9 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564) 

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010350020001 (เงินฝากธนาคารกองคลัง) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้) 

=8 เดบิต (THB) จ านวนเงิน 4,500.-บาท   

1 
2 

3 
4 

5 

6 
7 

8 

9 

10 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบญัชี            พิมพ์รหัส  4010709000001 (รายได้เบ็ตเตลด็) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก (02) เงินรายได ้

=8 เครดิต (THB)จ านวนเงิน 4,500.-บาท      

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6968 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา     

 

 ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุงค่าขายครุภัณฑ์ช ารุด 

การบันทึกปรับปรุง ค่าขายครุภณัฑ์ช ารุด น าส่งเป็นเงินรายได้ มช. จ านวนเงิน 18,000.-บาท 

มีขั้นตอนดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป ปส.79610 ค่าขายครุภัณฑ์ช ารุด 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป ปส.79610 ค่าขายครุภัณฑ์ช ารุด 

3.งวด                 เลือกเดือน    กรกฎาคม 2564 

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   02 07 21 (วันที่ 2 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)     

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ) 

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010350020001 (เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงินงบประมาณรายได)้ 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้) 

=8 เดบิต (THB)จ านวนเงิน 18,000.-บาท  

1 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก 0000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  4010709000002 (รายได้จากการจ าหน่ายครุภณัฑ์) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้)  

=8 เครดิต (THB)จ านวนเงิน 18,000.-บาท      

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6942 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา     

        

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุงค่าเช่าสถานที่ร้านกาแฟ  

ปรับปรุง79611 ค่าเช่าสถานท่ีร้านกาแฟ จ านวนเงิน 225 บาท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป 79611 ค่าเช่าสถานท่ีร้านกาแฟ 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป 79611 ค่าเช่าสถานท่ีร้านกาแฟ 

3.งวด                 เลือกเดือน   กรกฎาคม 2564         

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   05 07 21 (วันที่ 5 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)            

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก  000000000000000 (ไม่ระบุ) 

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส 4010202000014 (รายได้มหาวิทยาลัยรอน าส่ง) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 00 (ไม่ระบุ) 

=8.เดบิต (THB) จ านวนเงิน 225 บาท   
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010350020001 (เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงินงบประมาณรายได)้ 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 00 (ไม่ระบุ)  

=8.เครดติ (THB) จ านวนเงิน 225 บาท          

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6953 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุงค่าน้ าประปา 

ปรับปรุง บส.79612 ค่าน้ าประปา จ านวนเงิน 10 บาท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  บส.79612 ค่าน้ าประปา 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  บส.79612 ค่าน้ าประปา 

3.งวด                 เลือกเดือน   กรกฎาคม 2564         

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   05 07 21 (วันที่ 5 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)            

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ) 

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส 4010202000014 (รายได้มหาวิทยาลัยรอน าส่ง)  

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ) 

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้) 

=8.เดบิต (THB) จ านวนเงิน 10 บาท         
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ) 

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010350020001 (เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงินรายได้)  

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)   

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้)  

=8.เครดติ (THB) จ านวนเงิน 10 บาท         

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6952 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุงค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ 

ปรับปรุง บส.79615 ค่าตอบแทนเจ้าหน้าท่ี จ านวนเงิน 2 บาท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  บส.79615 ค่าตอบแทนเจ้าหน้าท่ี 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  บส.79615 ค่าตอบแทนเจ้าหน้าท่ี 

3.งวด                 เลือกเดือน   กรกฎาคม 2564         

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   05 07 21 (วันที่ 5 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)            

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก  000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส 4010202000014 (รายได้มหาวิทยาลัยรอน าส่ง)  

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ)  

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)   

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้)  

=8.เดบิต (THB) จ านวนเงิน 2 บาท         
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010350020001 (เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงินรายได้)  

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้) 

=8.เครดติ (THB) จ านวนเงิน 2 บาท         

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6950 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุงค่าขายเบาะเดิมรถตู้ 

การบันทึกปรับปรุง ค่าขายเบาะเดิมรถตู้ จ านวนเงิน 2,700.-บาท 

มีขั้นตอนดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป ปส.79619 ค่าขายเบาะเดมิรถตู้ 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป ปส.79619 ค่าขายเบาะเดมิรถตู้ 

3.งวด                 เลือกเดือน    กรกฎาคม 2564 

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   09 07 21 (วันที่ 9 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564) 

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010350020001 (เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงินงบประมาณรายได)้ 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้) 

=8 เดบิต (THB)จ านวนเงิน 2,700.-บาท 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  4010709000001 (รายได้เบ็ตเตลด็) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน   เลือก (02) (เงินรายได้) 

=8 เครดิต (THB)จ านวนเงิน 2,700.-บาท    

8. กดปุ่มบนัทึก 

9.เลขที่เอกสาร 6970 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา   

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุง รายการบันทึกบัญชีโครงการเอกลักษณ์                                                                         
ทางพฤกษศาสตร์และลายพิมพ์ดีเอนเอของป่าเฮ่วหมองและหนานเฉาเหว่ย 

ปรับปรุงการเงิน 8/7/64 ของ คก.เอกลักษณ์ ของนายพงศธร ธรรมถนอม จ านวนเงิน 4,851 บาท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี ้

1.รายการบันทกึ     พิมพ์  ปป 8/7/64 ของ คก.เอกลักษณ์ ของนายพงศธร ธรรมถนอม 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป 8/7/64 ของ คก.เอกลักษณ์ ของนายพงศธร ธรรมถนอม 

3.งวด                 เลือกเดือน   กรกฎาคม 2564         

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   08 07 21 (วันที่ 8 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)            

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 03010002 (กองทุนวิจัย-เงินส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)   

=3 แผนงาน           เลือก  000000000000000 (ไม่ระบุ) 

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส 2020300000001 (รายได้จากเงินช่วยเหลือรอการรับรู้) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ)   

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)   

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 00 (ไม่ระบุ)   

=8.เดบิต (THB) จ านวนเงิน 4,851 บาท      
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 03010002 (กองทุนวิจัย-เงินส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)   

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)   

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  4010306000001 (รายได้จากเงินอุดหนุนวิจัยภายนอก-รับจากโครงการวิจัย) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)   

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 00 (ไม่ระบุ)  

=8.เครดติ (THB) จ านวนเงิน 4,851 บาท          

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6967 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุง รายการบันทึกบัญชีโครงการศักยภาพต้านมะเร็ง 

ของมะเกี๋ยงเพื่อพัฒนาเป็นยาสารพฤกษเคมีจากเมล็ดรักษามะเร็งที่มีประสิทธิภาพในอนาคต 

การบันทึกปรับปรุง ลร1458 ลว. 20 ก.ค.64 คก.ศักยภาพฯ ของ ดร.สริิญญา ทายะ จ านวนเงิน 24,500.-บาท 

มีขั้นตอนดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป ลร1458 ลว. 20 ก.ค.64 คก.ศักยภาพฯ ของ ดร.สิรญิญา ทายะ 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป ลร1458 ลว. 20 ก.ค.64 คก.ศักยภาพฯ ของ ดร.สิรญิญา ทายะ 

3.งวด                 เลือกเดือน    กรกฎาคม 2564 

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   22 07 21 (วันที่ 22 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564) 

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0301002 (กองทุนวิจัย-เงินส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  2020300000001 (รายได้จากเงินช่วยเหลือรอการรับรู้) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 00 (ไม่ระบุ)  

=8 เดบิต (THB)จ านวนเงิน 24,500.-บาท  

1 
2 

3 
4 

5 

6 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0301002 (กองทุนวิจัย-เงินส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)  

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  4010306000001 (รายไดเ้งินอุดหนุนวิจัยภายนอก-รับจากโครงการวิจัย) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ) 

=7 แหล่งเงินลงทุน   เลือก 00 (ไม่ระบุ) 

=8 เครดิต (THB)จ านวนเงิน 24,500.-บาท    

8. กดปุ่มบนัทึก 

9.เลขที่เอกสาร 6980 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา   

    

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการปรับปรุงค่าใช้พ้ืนที่สถาบันฯ ของเครือข่ายบริหารการวิจัยภาคเหนือตอนบน 

ปรับปรุงค่าใช้พื้นที่สถาบันฯ มิ.ย.64 ของเครือข่ายบริหารการวิจัย จ านวนเงิน 4,500 บาท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป ค่าใช้พื้นที่สถาบันฯ มิ.ย.64 เครือขา่ยบริหารการวิจัย ของ ศ.ดร.สญัชัย จตุรสิทธา 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป ค่าใช้พื้นที่สถาบันฯ มิ.ย.64 เครือขา่ยบริหารการวิจัย ของ ศ.ดร.สญัชัย จตุรสิทธา 

3.งวด                 เลือกเดือน   กรกฎาคม 2564         

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   06 07 21 (วันที่ 6 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)            

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)   

=3 แผนงาน           เลือก  000000000000000 (ไม่ระบุ)   

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส 1010350020001 (เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงินรายได้) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ)   

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)   

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้)  

=8.เดบิต (THB) จ านวนเงิน 4,500      

 

1 
2 

3 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0101001 (กองทุนทั่วไป) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ)   

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ)   

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  401701000003 (รายได้จากการใช้สถานท่ี) 

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ)  

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก เงินรายได้ (02) 

=8.เครดติ (THB) จ านวนเงิน 4,500 บาท      

8. กดปุ่มบนัทึก     

9.เลขที่เอกสาร 6963 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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ตัวอย่างการการปรับปรุงดอกเบี้ยกองทนุพัฒนาสถาบัน เพ่ือฝากเข้าบัญชีดอกเบี้ยกองทุนฯ 

ปรับปรุงดอกเบีย้กองทุนพัฒนาสถาบัน เพื่อฝากเข้าบัญชีดอกเบี้ยกองทุนฯ จ านวนเงิน 183.09 บาท 

ขั้นตอนการบันทึกบัญชีดังนี ้

1.รายการบันทึก     พิมพ์  ปป ดอกเบี้ยกองทุนพัฒนาสถาบัน เพื่อฝากเข้าบัญชดีอกเบี้ยกองทุนฯ 

2.ค าอธิบาย          พิมพ์  ปป ดอกเบี้ยกองทุนพัฒนาสถาบัน เพื่อฝากเข้าบัญชดีอกเบี้ยกองทุนฯ 

3.งวด                 เลือกเดือน   กรกฎาคม 2564         

4.ชนิด                พิมพ์   ปรับปรุง 

5.วันที่มีผล          พิมพ์   06 07 21 (วันที่ 6 เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2564)            

 

6. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก10 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0712001 (กองทุนพัฒนาสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก  000000000000000 (ไม่ระบุ)  

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส 1010305020020  

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ) 

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้) 

=8.เดบิต (THB) จ านวนเงิน 183.09 บาท         

 

1 
2 
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7. ให้กรอกรายละเอียดช่องรายการบันทึก20 ดังนี้ 

=1 กองทุน            เลือก 0712001 (กองทุนพัฒนาสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี) 

=2 หน่วยงาน         เลือก 0000000000 (ไม่ระบุ) 

=3 แผนงาน           เลือก 000000000000000 (ไม่ระบุ) 

=4 ผังบัญชี            พิมพ์รหัส  1010304020001  

=5 หลักสูตร           เลือก 000000000 (ไม่ระบุ) 

=6 รายวิชา            เลือก 0000000000000 (ไม่ระบุ) 

=7 แหล่งเงินลงทุน    เลือก 02 (เงินรายได้) 

=8.เครดติ (THB) จ านวนเงิน 183.09 บาท       

8. กดปุ่มบนัทึก  

9.เลขที่เอกสาร 6962 

10.เคร่ืองมือ คลิกไปที่บัญชีตัว T จะแสดง ผังบัญชีแยกประเภทขึ้นมา 

 

ผังบัญชีแยกประเภท 
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การออกรายงานงบทดลองประจ าเดือน 

 

1.คลิกท่ี  33 งานบัญชีคณะ    2.คลิกท่ี รายงาน 

 

1.คลิกท่ี  33 
งานบัญชีคณะ     

2.คลิกท่ี รายงาน 

3.คลิกท่ี การเงิน 
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4 คลิกที่ ยกเลิก 

 

5. คลิกที่ ฟังก์ช่ัน 
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6.คลิกท่ี ค าขอส่ง 2 ครั้ง 

 

6.คลิกท่ี ค าขอส่ง 2 ครั้ง 

 

7.ส่งค าข้อใหม่ คลิก ตกลง 
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8 คลิกที่ 3 จุด … 

 

9. เลื่อนลงมาเพื่อหา CMU 

รายงานงบทดลอง 
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10. คลิกท่ี CMU รายงานงบทดลอง 

11.คลิก ตกลง 

12.ค้นหา ให้พิมพ์ 2565 
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13.เลือกเดือนที่ต้องการ เช่น 

กุมภาพันธ์ 2565 

14.คลิก ตกลง 

15.ประเภทจ านวนเงิน      
เลือก PTD ต้นงวดถึงปัจจุบัน  

 

16.คลิก ตกลง 
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17.ตัง้แตบ่ญัชี ใสเ่ลข 00 00 

ตรงแหลง่ทนุ (หรอืแหลง่ทนุ

อื่นๆท่ีตอ้งการ) 

18.คลิก ตกลง 
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รายงานงบทดลอง 

 

 

19. คลิกท่ี เรียกข้อมลูล่าสุด        
(คลิกเรื่อยๆจนแถบสีเขียวจะหายไป)   

20.คลิกดูเอาต์พตุ                       

เพื่อดู รายงานงบทดลอง 
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การออกงบแสดงฐานะทางการเงิน 

 

 

1.คลิก งานบัญชีคณะ 

2.คลิก รายงาน 

3.คลิก การเงิน 

4.คลิก  ยกเลิก 
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5.คลิก 1.ค าขอส่ง 

6.คลิก เปิด 

7.คลิก จุด3จุด ... 
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8.เลือก โปรแกรม-เผยแพร่
รายงาน FSG แล้วคลิก ตกลง 

 

9.งวด คลิกที่ จุด3จุด ... 
เลือกเดือนและปีที่
ต้องการ 
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10.รายการ คลิกที่จุด3จุด ...         
10.1 เลือก N33-งบแสดงฐานะทาง
การเงิน 

11.คลิก ตกลง 

12.คลิก ตกลง 

 

13.คลิก ส่ง 
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14.คลิกที่ เรียกข้อมูลล่าสดุเร่ือยๆ จนแถบที่เขียว
หายไปแลว้ คลิกที่ ดูเอาด์พุด เพือ่เรียกงบแสดง
ฐานะทางการเงิน 



45 
 

การออกงบแสดงผลการด าเนินงาน 

 

 

 

 

1.คลิกท่ี ส่งค าขอใหม่  

2.คลิก ตกลง 
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3. คลิกท่ีจุด 3 จุด ...  

4.คลิกท่ี ช่ือ เลือก โปรแกรม-เผยแพร่
รายงาน FSG แล้วคลิก ตกลง 
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5.คลิกท่ีพารามเิตอร์ แล้วใส่ข้อมูลตาม
ภาพ แล้วคลิก ตกลง 

6.คลิก ส่ง 
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7.คลิกที่ เรียกข้อมูลลา่สุดเร่ือยๆ จนแถบที่
เขียวหายไปแลว้ คลิกที่ ดูเอาด์พุด เพือ่เรียก
งบแสดงผลการด าเนินงาน 
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การออกรายงาน หมายเหตุ 1 

 

 

 

 

1.คลิกส่งค าขอใหม ่

2.คลิกที่ ชื่อ เลือกโปรแกรม-เผยแพร่
รายงาน FSG แล้วคลิก ตกลง 
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3.คลิกท่ีพารามเิตอร์ แล้วใส่
ข้อมูลตามภาพ แล้วคลิก ตกลง 

 

4.คลิก ส่ง 
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5.คลิกที่ เรียกข้อมูลลา่สุดเร่ือยๆ จนแถบที่เขียว
หายไปแลว้ คลิกที่ ดูเอาด์พุด เพือ่เรียกรายงาน
หมายเหตุ1 
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การออกรายงาน หมายเหตุ 1.5 

 

 

 

 

 

 

 

1.กรอกข้อมูลตามภาพ เพื่อเรยีก 
รายงาน หมายเหตุ 1.5 

หมายเหต ุขั้นตอนแรกเหมอืนการออกงบ
ทดลองประจ าเดือน 
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การออกรายงาน หมายเหตุ 2 ประจ าเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

1.กรอกข้อมูลตามภาพ เพื่อเรยีก 
รายงาน หมายเหตุ 2 ประจ าเดือน 

หมายเหต ุขั้นตอนแรกเหมอืนการออกงบทดลอง
ประจ าเดอืน 
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การออกรายงาน หมายเหตุ 3 ประจ าเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

1.กรอกข้อมูลตามภาพ เพื่อเรยีก 
รายงาน หมายเหตุ 3 ประจ าเดือน 

หมายเหต ุขั้นตอนแรกเหมอืนการออกงบ
ทดลองประจ าเดือน 
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การออกงบประมาณหมวดรายจ่ายปี 2565 

 

 

 

 

 

 

 

1.กรอกข้อมูลตามภาพ เพื่อเรยีก รายงาน
งบประมาณหมวดรายจ่าย ปี 2565 

หมายเหต ุขั้นตอนแรกเหมอืนการออกงบทดลอง
ประจ าเดอืน 
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การออกงบประมาณรายจ่ายส าหรับเงินกันปี 2565 

 

 

 

 

 

 

 

1.กรอกข้อมูลตามภาพ เพื่อเรยีก 
รายงาน งบประมาณรายจ่าย
ส าหรับเงินกันปี 2565 

หมายเหต ุขั้นตอนแรกเหมอืนการออกงบ
ทดลองประจ าเดือน 
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การออกงบประมาณหมวดรายจ่ายปี65 รหัส65 (เงินรายได้) 

 

 

 

 

 

 

 

1.กรอกข้อมูลตามภาพ เพื่อเรยีก 
รายงาน งบประมาณหมวดรายจ่าย
ปี65 รหัส65 (เงินรายได้) 

หมายเหต ุขั้นตอนแรกเหมอืนการออกงบ
ทดลองประจ าเดือน 
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การออกงบประมาณหมวดรายจ่ายปี65 รหัส65 (เงินแผ่นดิน) 

 

 

 

 

 

 

1.กรอกข้อมูลตามภาพ เพื่อเรยีก 
รายงาน งบประมาณหมวดรายจ่ายปี
65 รหัส65 (เงินแผ่นดิน) 

หมายเหต ุขั้นตอนแรกเหมอืนการออกงบ
ทดลองประจ าเดือน 
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การออกรายงานเจ้าหนี้(เจ้าหนี้คงเหลือ) 

 

 

 

1.คลิก 33-ผู้ใช้ระดับสูงงานท าจ่าย 

2.คลิก การช าระเงิน 

3.คลิก การช าระเงิน 

 

4.คลิกมุมมอง แล้วคลิกท่ีค าขอ 
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5.คลิก ส่งค าขอใหม่...  

6.คลิกท่ีจุด3จุด ... 

5.1 คลิก ตกลง 
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7.ใส่วัน เดือน ปี ที่ต้องการ 
แล้วคลิก ตกลง 

8.คลิก ส่ง 
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5.คลิกที่ เรียกข้อมูลลา่สุดเร่ือยๆ จนแถบที่เขียว
หายไปแลว้ แลว้คลิกที่ ดูเอาด์พดุ เพื่อเรียก
รายงานทะเบียนคุมเจ้าหนี้ (เจา้หนี้คงเหลือ) 
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การออกรายงาน CMU ทะเบียนคุมใบส าคัญ 

 

 

 

1.คลิก ส่งค าขอใหม ่

2.คลิก จุด3จุด... 
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3.เลือก CMU ทะเบียนคมุใบส าคญั 
แล้วคลิก ตกลง 

4.คลิกท่ี พารามิเตอร์ แล้วใส่
วันท่ี ท่ีต้องการ 

5.คลิก ตกลง 
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6.คลิก ส่ง 

5.คลิกที่ เรียกข้อมูลลา่สุดเร่ือยๆ จนแถบที่เขียว
หายไปแลว้ แลว้คลิกที่ ดูเอาด์พดุ เพื่อเรียก
ทะเบียนคุมใบส าคัญ 
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ออกรายงาน CMU รายงานทะเบียนคุมเงินทดรอง 

 

 

1. คลิก ส่งค าขอใหม ่

2. คลกิ ตกลง 
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3.คลกิจดุ3จดุ... 

4.เลือก CMU รายงานทะเบียน
คุมเงินทดรอง  

5.คลิก ตกลง 
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6.คลิกที่ พารามิเตอร์  
สิ้นสุด : ใส่วันที่ที่ต้องการ  
แสดงรายการที่ยังไม่เคลียร์ : เลือก ใช ่แล้วคลิกตกลง 

7.คลิก ตกลง 

8.คลิก ส่ง 
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9.คลิกที่ เรียกข้อมูลลา่สุดเร่ือยๆ จนแถบที่เขียว
หายไปแลว้ แลว้คลิกที่ ดูเอาด์พดุ เพื่อเรียก
รายงานทะเบียนคุมเงินทดรอง 
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ออกรายงานสถานะลูกหนี้เงินยืมเงินทดรอง 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิก ส่งค าขอใหม ่

2.คลิก ตกลง 



71 
 

 

 

4.เลือก รายงานสถานะ
ลูกหนี้เงินยืมทดรอง 

3.คลิก จุด3จุด ... 

5.คลิก ตกลง 
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6.คลิกท่ี พารามิเตอร์
กรอกข้อมูลตามภาพ 

 

7.คลิก ตกลง 

8.คลิก ส่ง 
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9.คลิกที่ เรียกข้อมูลลา่สุดเร่ือยๆ จนแถบที่
เขียวหายไปแลว้ แลว้คลิกที่ ดูเอาด์พดุ เพื่อ
เรียกรายงานสถานะลูกหนี้เงินยืมทดรอง 

 


